
  

 

  

 

 

 

  

 

 

 

Wir sind ein erfolgreiches mittelständisches Unternehmen mit jahrzehntelanger Erfahrung in Beratung und Verkauf 
von hochwertigen Werkzeugmaschinen und seit über 30 Jahren die autorisierte HEIDENHAIN-Vertretung in der 
Region. 

Zur Erweiterung unseres Teams am Standort Villingen-Schwenningen suchen wir zum schnellstmöglichen 
Zeitpunkt einen: 

 

Kaufm. Sachbearbeiter m/w/d in Vollzeit  
 

Ihr Aufgaben: 
 

 Telefonische Auftragsannahme und leichte technische Beratung 
 Angebotserstellung 
 Auftragsbearbeitung 
 Erstellung von auftragsbezogenen Dokumenten 
 Erstellung von Kostenvoranschlägen 
 Bearbeitung der eingehen und ausgehenden Lieferscheine 
 Betreuung unserer chinesischen Kunden mit Zollabwicklung 
 Bestellungen bei unserem Lieferwerk  

 

Ihr Profil: 
 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 organisiertes und selbständiges Arbeiten 
 Freude am Umgang mit Kunden   
 gute EDV-Kenntnisse und routinierter Umgang mit MS Office 
 Begeisterung und Herzlichkeit 

 

Ihre Vorteile bei uns: 

 ein attraktives Gehalt 
 eine gründliche Einarbeitung in eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit 
 30 Urlaubstage 
 Wertschätzung für Ihre Leistung 
 ein angenehmes, familiäres Betriebsklima in einem Unternehmen mit flachen Hierarchien  
 Urlaubsgeld, Weihnachtsgeld 
 Betriebsfeiern 

 

Sie lieben es, in einem kleinen Team zu arbeiten, in dem Ihre Meinung geschätzt wird und fühlen sich in einem 
familiären Umfeld wohl? 
 

Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen! Gerne auch, wenn Sie Berufseinsteiger sind. 
 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an Frau Milena Maggi per E-Mail an jobs@haas-wzm.de 
oder per Post an: 
 
Haas Werkzeugmaschinen GmbH 
Milena Maggi persönlich   
Heinrich-Hertz-Str. 16 
78052 Villingen-Schwenningen 
www.haas-wzm.de 
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